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1. Введение

Настоящее описание представляет собой методические рекомендации по ведению государственного реестра ГИН в рамках Информационной Системы «Недра», и является дополнением к «Инструкции пользователя». 
“Инструкцию пользователя” Вы можете вызвать из меню “Справка“.
Для того чтобы вводить данные по работам ГИН необходимо:

1. Знание основных приемов работы с помощью стандартных элементов интерфейса программы.
2. Наличие зарегистрированных работ по геологическому изучению недр (далее работа ГИН), Лицензии на пользование участком недр и/или Государственного контракта на проведение работ по ГИН.
В приведенном ниже алгоритме ввода данных подразумевается, что данные вводятся из Регистрационной карты, соответствующей приложению 5 к административному регламенту (далее регламент), утвержденному приказом МПР РФ № 261 от 8 октября 2007 года (см. рис.1. ниже). Если данные вводятся из Лицензии и Государственного контракта, то приводится пояснение.
рис.1
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2. Алгоритм ввода данных

Опытные пользователи могут вводить данные реестра работ ГИН только через вкладку “Реестр работ ГИН”. 
Начинающим пользователям рекомендуется заранее внести в ИС “Недра”:
· Организации-представившие рег. карту, Организации-исполнители работ, Организации-заказчики работ (вкладка “Предприятия”);
· Участки недр (вкладка “Участки и части недр”);
· Лицензии на право пользования недрами (вкладка “Лицензии”), причем к лицензии обязательно должен быть добавлен Участок;

и далее выбирать соответствующие данные из уже сформированных списков.

Если Вы работаете в уже сформированной БД, то необходимо проверить:

· списки предприятий и участков на предмет повторяющихся записей;

Таким образом, один из наиболее эффективных и простых алгоритмов ввода данных следующий:
1. Найти на вкладке “Предприятия” Организацию-представившую регистрационную карту, если нет –добавить:

· Название предприятия;

· Субъект РФ, р-н;

· Почтовый адрес;

· Должность и ФИО руководителя (кнопка “Руководство”).
Пояснение:
Дата начала действия предприятия также является обязательным полем. Если нет данных о начале действия предприятия, можно оставить дату, формально проставленную программой: 01.01.1900г., тогда предприятие по этой дате будет считаться действующим.
2. Найти на вкладке “Предприятия” Организацию - исполнителя работ по договору подряда, если нет – добавить:

· Название предприятия;

· Субъект РФ, р-н;

3. Если работа ведется по Государственному контракту, то найти на вкладке “Предприятия” Организацию - заказчика работ. Если организации-заказчика нет – добавить:

· Название предприятия: МПР России, Роснедра или его территориальный орган;

· Субъект РФ, р-н;

4. Найти на вкладке “Участки и части недр” участок (объект работ), если нет – добавить:
Пояснение:
Если работы проводятся лишь на некоторой части лицензионного участка, необходимо добавить (найти) и лицензионный участок и участок, на котором проводится работа ГИН (это можно сделать нажатием кнопки «Копировать участок»). При этом надо указать что участок, на котором проводится работа ГИН, находится в составе лицензионного участка.
· Отметку на признаке “уч-к ГРР”;

· Название участка, расположение.
Пояснение:
Если название участка нельзя составить из предлагаемых видов объекта учета и собственно названия, рекомендуется выбрать вид “территория” (для объекта на суше) или “шельф”, а в качестве названия указать территорию работ, например, «территория Республики Башкортостан». При необходимости, в скобках можно указать пи или группу ПИ.
· Полезные ископаемые или Группу основного ПИ
Пояснение:
Если нет точных сведений о полезных ископаемых и в списке “Группа осн. ПИ” нет “подходящей” группы, то следует выбрать группу “все полезные ископаемые”.

· Координаты угловых точек участка (кнопка “Координаты”, координаты контура объекта); Версия координат не должна быть позже даты регистрации работы.
· При необходимости отметьте признак «Совпадает с границами номенклатурных листов»
· Лицензионный участок, которому принадлежит участок работ – п. «В составе». Заполняется когда границы участка работы ГИН не совпадают с границами лицензионного участка.
5. На вкладке “Лицензии” найти лицензию на право пользования недрами по ее номеру, если нет – добавить из копии бланка лицензии: 
· Предприятие-владельца лицензии, 
· Серию, номер и вид лицензии, 
· Даты начала (регистрации) и окончания действия лицензии, 
· Виды недропользования из “Целевого назначения” работ по Лицензии;

· Участок недр (лицензионный);
· Для лицензий, выданных на выполнение работ по госзаказу за счет средств федерального бюджета или бюджетов субъектов РФ, проставить отметку на признаке «По Гос.заказу».
6. На вкладке “Реестр работ ГИН” добавить:
· Предприятия;
Пояснение:
Организацию-заказчика обязательно следует ввести, если основанием проведения работ является Государственный контракт (МПР России, Роснедра или его территориальный орган);

· Основание проведения работ;

Пояснение:
Несмотря не то, что “Основание проведения работ” локальный справочник, и Вы можете ввести в него любые значения, рекомендуется вводить только следующие:
· Государственный контракт;
· Лицензия на пользование недрами.
Номер и дату, только если основанием проведения работ является Государственный контракт;

· Дату регистрации;
· Регистрирующую организацию;
· Составить Государственный регистрационный номер;
· Наименование объекта работ (темы);

· Работы по ГИН (вид работ); В списке работ отобразится весь справочник работ по ГИН. Для того чтобы выбрать соответствующие регламенту основные виды работ и их аббревиатуры, в списке работ отметьте «Показывать работы в соотв. с приказом № 261»;
· ФИО заполнившего карточку, телефон;
· Сроки выполнения работ и сдачи отчетных документов (вкладка “Сроки”);

· Стоимость работ из Лицензионного соглашения или Государственного контракта (вкладка “Финансирование”) и источник финансирования;
· Участки недр (соответствующие работе ГИН) и лицензии.
3. Формирование отчета «Государственный реестр работ по геологическому изучению недр»
Начиная с версии 4.1.4 программы «Отчеты» (меню “Отчеты” ->”Просмотр и печать отчетов”) реализовано создание отчета «Государственный реестр работ по геологическому изучению недр» в Excel, причем формат создаваемого файла соответствует  Приложению 7 к  регламенту:
Приложение 7
к Административному регламенту
Государственный реестр
работ по геологическому изучению недр
по территории _________________

┌────┬────────┬───────┬────────────┬───────┬──────┬───────┬───────┬───────┬──────┬─────────────────┬────────┐
│ N  │Государ-│ Дата  │Наименование│Место- │Коор- │ Стои- │  Вид  │Полез- │Испол-│ Сроки (квартал, │ Особые │
│п/п │ственный│Регист-│  объекта   │нахож- │динаты│ мость │пользо-│  ное  │нитель│      год):      │отметки │
│    │регист- │ рации │   работ.   │ дение │угло- │работ и│ вания │ископа-│работ ├────────┬────────┤        │
│    │рацион- │работы │   Номер    │объекта│ вых  │источ- │недрами│ емое  │      │выполне-│ сдачи  │        │
│    │  ный   │       │государстве-│ работ │точек │  ник  │   .   │       │      │  ния   │отчетных│        │
│    │ номер  │       │   нного    │       │объек-│финан- │Основ- │       │      │ работ  │докумен-│        │
│    │        │       │ контракта, │       │  та  │сирова-│  ные  │       │      │        │ тов в  │        │
│    │        │       │государстве-│       │работ │  ния  │ виды  │       │      │        │ фонды  │        │
│    │        │       │    нный    │       │      │       │работ. │       │      │ начало │геологи-│        │
│    │        │       │регистрацио-│       │      │       │       │       │      ├────────┤ ческой │        │
│    │        │       │ нный номер │       │      │       │       │       │      │оконча- │информа-│        │
│    │        │       │лицензии на │       │      │       │       │       │      │  ние   │  ции   │        │
│    │        │       │пользование │       │      │       │       │       │      │        │        │        │
│    │        │       │  недрами   │       │      │       │       │       │      │        │        │        │
├────┼────────┼───────┼────────────┼───────┼──────┼───────┼───────┼───────┼──────┼────────┼────────┼────────┤
│ 1  │   2    │   3   │     4      │   5   │  6   │   7   │   8   │   9   │  10  │   11   │   12   │   13   │
└────┴────────┴───────┴────────────┴───────┴──────┴───────┴───────┴───────┴──────┴────────┴────────┴────────┘
Чтобы получить такой отчет, нужно в форме модуля выборки отчетов проставить отметку на признаке “Приказ МПР РФ от 8 октября 2007г. N 261”.

После нажатия на кнопку “Просмотр” программа откроет Microsoft Excel и создаст файл <ГосРеестрРаботГИН1.xls>, где 1(единица) – служебная цифра Excel. Полученный файл нужно сохранить на жестком диске своего компьютера, отредактировав имя файла по своему усмотрению.

В графу 5 выводятся:

· Местоположение (из участков недр) в соответствии с регламентом.

· Номенклатурные листы выводятся только если стоит признак «Совпадает с границами номенклатурных листов»
В графу 8 выводятся: 
· Виды пользования недрами из лицензии; 
· Виды работ ГИН, соответствующие регламенту (в виде буквенных аббревиатур). 
Графа 13 не заполняется: 

Заполнение графы 13 пока не реализовано. 
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